NEVSEHIR iL GIDA TARIM VE HAY VANCILIK MUDURLUGU

—_ iS TANIMI GEREKLERI BELGESI

IS UNVANI AVUKAT

BOLUMU iL GIDA TARIM VE HAY VANCILIK MUDURLUGU

ISIN KISA TANIMI

Kayseri Il Gida Tarim ve Hayvancilik Miidiirliigii iist yonetimi tarafindan belirlenen

amag, ilke ve talimatlara uygun olarak; il Miidiirliigii’nii ilgilendiren hukuki konular ve
mevzuat tasarilart hakkinda goriis bildirilmesi, adli ve idari davalar ile diger hukuki siirecler ile
ilgili faaliyetleri yiiriitmek.

GOREV VE SORUMLULUKLAR
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Idari davalara iliskin savunma hazirlanmasi, ara karar ve miizekkere gereklerinin yerine
getirilmesi ve kanun yoluna miiracaat ve davalarin takibi islemlerini ytiriitmek.

Adli davalarin takibine iliskin iglemleri yiiriitmek.

Icra takipleri ile ilgili is ve islemleri yiiriitmek.

Diger hukuki siireglere (karar tashihi, itiraz, temyiz, vb.) iligkin i ve islemleri yiiriitmek.
Birimlerden sorulan hukuki konular ile hukuki, mali, cezai sonuglar doguracak islemler
hakkinda goriis bildirilmek.

Bakanlik kuruluslar1 tarafindan hazirlanan veya diger bakanliklardan ya da
Bagbakanliktan gonderilen kanun, tlizilk ve yonetmelik tasarilarini hukuki acgidan
inceleyerek goriis bildirmek.

Kurumun menfaatlerini koruyucu, anlagmazliklar1 6nleyici hukuki tedbirleri zamaninda
alinmasi, anlagsma ve sdzlesmelerin bu esaslara uygun olarak yapilmasi i¢in onerilerde
bulunmak.

Kurumun amaglarin1 daha i1yi gerceklestirmek, mevzuata, plan ve programa uygun
caligmasini temin etmek amaciyla gerekli hukuki tekliflerin hazirlanmasina yonelik
onerilerde bulunmak.

Gorevlendirilmesi durumunda, Hukuki konularla ilgili olarak diger kamu kurum ve
kuruluslart nezdindeki kurul ve komisyonlara katilmak.

Meslegine iligkin yaymnlan siirekli izlemek, gelismeleri takip etmek ve bilgilerini
giincellemek.

Faaliyetlerine iliskin bilgilerin kullanima hazir bir bicimde bulundurulmasini, rapor ve
benzerlerinin dosyalanmasini saglamak, gerektiginde konuya iliskin belge ve bilgileri
sunmak.

Gorev alani ile ilgili tiim kayit, evrak ve degerlerin korunmasindan sorumlu olmak, arsiv
olusturmak ve diizenini saglamak.

Boliimiin ilgi alanina giren konularda meydana gelebilecek standart disilik olgusunun
giderilmesi ve siirekli iyilestirme amaciyla; ‘Diizeltici Faaliyet’ ve ‘Onleyici Faaliyet’
caligmalar1 yapmak.

Is saglhigi ve is giivenligi kurallarina uymak, birlikte ¢alistig1 kisilerin s6z konusu
kurallara uymalarin1 saglamak, gerektiginde uyar1 ve tavsiyelerde bulunmak.




15. Gorev ve sorumluluk alanindaki faaliyetlerin mevcut I¢ Kontrol Sisteminin tanim ve
gereklerine uygun olarak yiiriitiilmesini saglamak.

16. Yaptig1 isin kalitesinden sorumlu olmak ve kendi sorumluluk alani igerisinde
gerceklestirilen igin kalitesini kontrol etmek.

17. Gorev alani ile ilgili olarak yoneticisi tarafindan verilen diger gérevleri yerine
getirmek.

YETKILERI

1. Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklar gerceklestirme yetkisine sahip olmak.
2. Faaliyetlerin gergeklestirilmesi i¢in gerekli arag¢ ve gereci kullanmak.

EN YAKIN YONETICI
I1 Gida Tarim ve Hayvancilik Miidiirii

ALTINDAKI BAGLI IS UNVANLARI

BU ISTE CALISANLARDA ARANAN NITELIKLER

- 657 sayil1 Devlet Memurlar1 Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.
- Yiiksek 6grenim kurumlarimin dort yillik Hukuk Fakiiltesi’ni bitirmis olmak

- Yapt1g1 isin gerektirdigi diizeyde bir yabanci dil bilgisine sahip olmak.

- Konusu ile ilgili olarak {i¢ yillik kanitlanmis is deneyimine sahip olmak.

- Faaliyetlerinin gerektirdigi analitik diisiinme yetenegine sahip olmak.

CALISMA KOSULLARI

Normal ¢aligma saatleri i¢inde gérev yapmak.

Biiro ortaminda ¢alismak

Gerektiginde normal ¢aligma saatleri disinda da goérev yapabilmek
Gorevi geregi seyehat etmek



