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BOLUMU Cayir Mera ve Yem Bitkileir Sube Mudirl g

iSIN KISA TANIMI:
Nevsehir il Tarim ve Orman Mudurligi st ydnetimi tarafindan belirlenen amag, ilke ve

talimatlara uygun olarak; yem bitkileri Uretim desteklemelerine basvuracak isletmelerin

destekleme basvurularinin kabul edilmesi, degerlendirilmesi, aski icmallerinin ve islemlerinin

yapilmasi, Griin verim ve hasat tarihlerinin belirlenmesi ile ilgili faaliyetleri ylirtitmek.
GOREV VE SORUMLULUKLARI:

Kayit sistemlerine dayali destekleme uygulamalarini yapmak.

Yem bitkileri Gretim destekleme basvuru baslangi¢ ve bitis tarihlerini duyurmak, basvuru
evrakini kabul ve kontrol etmek, sisteme girisini yapmak.

Yem bitkileri Gretim desteklemesi icin basvurulan arazilerin ilgili mevzuata goére yerinde
kontrollini yapmak.

Yem bitkileri Gretim desteklemelerine ait aski islemlerini yapmak.

Askiya yapilan itirazlari incelemek, degerlendirerek sonuca baglamak, gerekiyorsa CKS
Sisteminde degisikligi yapmak.

Uriin verimlerini ve hasat tarihlerini belirleyerek, Koordinasyon ve Tarimsal Veriler Sube
muadirlGgu’ ne bildirmek.

il Midarlagi gorev alani icerisindeki desteklemelerin icmal islemlerini yaparak, Koordinasyon
ve Tarimsal Veriler Sorumluluguna teslim etmek.

Meslegine iliskin yayinlari stirekli izlemek, gelismeleri takip etmek ve bilgilerini glincellemek.
Yiritilen yazismalarin kayit, sevk, dosyalama ve arsiv islemlerini il Muidirlagiindeki
yontemlere uygun olarak yapmak.

Yoneticisi tarafindan gorevlendirildigi toplanti, egitim, komisyon ve komite vb. calisma
gruplarinda yer almak.

Ulke ekonomisini, tarim sektériinii ve gelismelerini takip etmek, meslegine iliskin yayinlari
surekli izlemek, bilgilerini glincellestirmek.

Faaliyetlerine iliskin bilgilerin kullanima hazir bir bicimde bulundurmak, rapor ve benzerlerini
dosyalamak, gerektiginde konuya iliskin belge ve bilgileri sunmak.

Gorev alani ile ilgili mevzuati diizenli olarak izlemek.

Gorev alani ile ilgili tim kayit, evrak ve degerlerin korunmasindan sorumlu olmak, arsiv
olusturmak ve diizenini saglamak.

Gorev ve sorumluluk alanindaki tiim faaliyetlerin mevcut i¢ kontrol sistemi ve Kalite Yonetim
Sistemindeki tanim ve talimatlarina uygun olarak ylrtutmek.
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Birimin gbrev alanina giren konularda meydana gelebilecek standart disi is ve islemlerin

giderilmesi ve sirekli iyilestirme amaciyla; 'Diizeltici Faaliyet' ve 'Onleyici Faaliyet'
calismalarina katilmak.

is sagligi ve is giivenligi kurallarina uymak.

Yaptigi isin kalitesinden sorumlu olmak ve kendi sorumluluk alani icerisinde gergeklestirilen
isin kalitesini kontrol etmek.

Gorev alani ile ilgili olarak Mldiri ve ¢alisma grubu sorumlusu tarafindan verilen diger
gorevleri yerine getirmek.

YETKILERI:

Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklari gergeklestirme yetkisine sahip olmak.
Faaliyetlerin gerceklestirilmesi i¢in gerekli arag ve gereci kullanmak.

EN YAKIN YONETICISi:

Cayir Mera ve Yem Bitkileri Sube Muduri

ALTINDAKi BAGLI i$ UNVANLARI:

BU ISTE CALISANDA ARANAN NITELIKLER:

657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu'nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.
Yiiksekdgrenim kurumlarinin dért yillik Ziraat Fakiiltesi, Gida Miihendisligi, Su Uriinleri
Muhendisligi, Tutlin Teknolojisi Mihendisligi ve 2 yillik Tarim ile ilgili Tekniker, Teknisyen vb.
bitirmis olmak.

Faaliyetlerinin gerektirdigi analitik distinme yetenegine sahip olmak.

Konusunda en az g yil deneyimli olmak.

Faaliyetlerin gerceklestirilmesi icin gerekli arag ve gereci kullanmak
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