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İç Kontrol Birimi       
Bu dokümanda açıklanan görev tanımını okudum. Görevimi 
burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum. 

Adı Soyadı:  Tarih /İmza 

  

 İŞ UNVANI

 BÖLÜMÜ

NEVŞEHİR İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ TANIMI VE GEREKLERİ BELGESİ

 Tütün Mamülleri ve Alkollü İçki Belge Görevlisi

 Gıda ve Yem Şube Müdürlüğü

 

İŞİN KISA TANIMI:  

Tütün ve Tütün Mamulleri ile Alkollü İçki satışı ve sunumu yapan işletmelerle ilgili belge ve kayıt 

işlemlerini yapmak.  

GÖREVLERİ VE SORUMULUKLARI: 

 Ortak belirlenmiş görev ve sorumlulukları yerine getirmek.  

 Konusunda faaliyet göstermek üzere başvuran işletmelerin dosyalarını incelemek, kontrol 

etmek gerekirse denetimlerini yapmak.  

 Kayıt işlemlerini yaparak belge düzenlemek.  

 Görev ve sorumluluk alanındaki faaliyetlerin mevcut iç kontrol sisteminin tanım ve 

talimatlarına uygun olarak yürütülmesini sağlamak.  

 Düzeltici ve önleyici faaliyet çalışmalarına katılmak.  

 Amiri tarafından verilecek benzer görevleri yerine getirmek.  

YETKİLERİ:  

 Çalışma konusu ile ilgili gerekli duyuru ve toplantılar yapmak.  

 Çalışma konusu ile ilgili gerekli kontrol, tespit ve kayıtları yapmak.  

 İlgili kurumlara faaliyetler ile ilgili gerekli bilgilendirmeleri yapmak.  

 Amiri tarafından verilecek benzer yetkiler.  

EN YAKIN YÖNETİCİ  

 Gıda ve Yem Şube Müdürü  

ALTINDAKİ BAĞLI İŞ ÜNVANLARI  

 ---  

BU İŞTE ARANAN ÖZELLİKLER  

 657 sayılı devlet memurları kanununda belirtilen niteliklere haiz olmak  

 Ziraat Mühendisliği, Gıda Mühendisliği, Veteriner Hekimliği, Sağlık Teknikerliği ve Sağlık 

Teknisyenliği bölümlerinden mezun olmak.  

ÇALIŞMA KOŞULLARI: 

 Normal çalışma saatleri içinde görev yapmak. 

 Gerektiğinde normal çalışma saatleri dışında da görev yapabilmek. 

 Büro ve Arazi ortamında çalışmak. 

 Görevi gereği seyahat etmek. 

 

 


