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NEVSEHIR iL TARIM VE ORMAN MUDURLUGU
IS TANIMI VE GEREKLERI BELGESI

IS UNVANI | Giivenlik Gorevlisi

BOLUMU idari ve Mali isler Sube MiidurlGgi

iSIN KISA TANIMI:
il Tarim ve Orman Mudurl(igi tst ydnetimi tarafindan belirlenen amag, ilke ve talimatlara uygun

olarak; Bakanhk il Midurligi kampis alani giris kapilarinda giivenlik hizmeti yaninda Mudiirliige

gelen misterilere danismanlik yapmak
GOREV VE SORUMLULUKLARI:

Kampus alanina gelen ziyaretgileri kapida karsilamak, vatandasa guller yuzli bir sekilde
vatandasi karsilamak/ugurlamak, kimlik bilgilerini sisteme kayit etmek, musterinin ziyaret
edecegi birime haber vererek yonlendirmek, gerekli durumlarda VIP misafirlere nezaret
ederek Makama ulastirmak.

Faaliyetlerine iliskin demirbas ve sarf malzemelerin her zaman bakimli ve temiz tutmak.
Gorev yaptigi alanini devamli temiz tutmak.

il Mdirlagi birimlerinde ihtiyag halinde genel temizlige ve tasima vb isleri yapmak.

Gorev ve sorumluluk alanindaki tim faaliyetlerin mevcut i¢ kontrol sistemi tanim ve
talimatlarina uygun olarak yuritmek.

Birimin gorev alanina giren konularda meydana gelebilecek standart disi is ve islemlerin
giderilmesi ve siirekli iyilestirme amaciyla; 'Diizeltici Faaliyet' ve 'Onleyici Faaliyet'
calismalarina katilmak.

is saghg ve is glvenligi kurallarina uymak, birlikte calistigi kisilerin séz konusu kurallara
uymalarini saglamak, gerektiginde uyari ve tavsiyelerde bulunmak.

Yaptigi isin kalitesinden sorumlu olmak ve kendi sorumluluk alani igerisinde gergeklestirilen
isin kalitesini kontrol etmek.

Gorev alani ile ilgili olarak yoneticisi tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.

YETKILERI:

Yukarida belirtilen gérev ve sorumluluklari gerceklestirme yetkisine sahip olmak.
Faaliyetlerinin gerektirdigi her tlrll arag, gere¢ ve malzemeyi kullanabilmek.
Amiri tarafindan verilecek diger yetkiler.
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BU ISTE CALISANDA ARANAN NITELIKLER:

* 657 sayili devlet memurlari kanunu veya is Kanunda belirtilen niteliklere haiz olmak.

= Tercihen Lise mezunu olmak ve Bahgivanlk egitimi almis olmak.
= Konusuyla ilgili olarak en az iki yillik is deneyimine sahip olmak.

CALISMA KOSULLARI:
= Calisma saatleriiginde gérev yapmak.

= Gerektiginde normal ¢alisma saatleri disinda da gorev yapabilmek.

= Arazi ortaminda ¢alismak.
= GOrevi geregi seyahat etmek.
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