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NEVSEHIR iL TARIM VE ORMAN MUDURLUGU
IS TANIMI VE GEREKLERI BELGESI

iS UNVANI | Ulasim Hizmetleri Gorevlisi

BOLUMU idari ve Mali isler Sube MiidurlGgi

iSIN KISA TANIMI:

Kanunlar ve ydnetmelikler cercevesinde il Miidiirligii Gist ydnetimi tarafindan belirlenen

amag, ilke ve talimatlara uygun olarak; soforliik hizmetleri konusunda gerekli faaliyetleri yerine

getirmek.
GOREV VE SORUMLULUKLARI:

Tasit Gorev emrinde yazili bulunan glizergahta, gorevli personellerle nezaket kurallarina azami
riayet gostererek, personellerin gérev yerlerine ulasimini saglamak.

Tasit kullaniminda trafik kurallarina riayet etmek.

Aracin periyodik bakimlarinin yapilmasini saglamak ve yapilan bakimlari aragta bulunan
deftere islemek.

Avadanliklarin tam olmasini takip etmek.

Aracin; Muayene, Zorunlu Mali Sorumluluk Sigortasi, Karayollari Muayenesi gibi yapilmasi
gereken is ve islemlerini en az 20 glin 6nceden arag birim sefine bildirmek ve sonucunu takip
etmek.

Gorevi sona eren araci il Mudurliigi parkina cekmek, temizligi yapmak ve bir sonraki giin icin
goreve hazir hale getirmek.

Akaryakit ihtiyacini karsilamak icin akaryakit ikmalini yapmak ve arag¢ bakim defterine islemek.
Her glin goreve ¢cikmadan ve gorev dontslinde yapilan km kayitlarini tutmak.

Verilen talimatlara ve is glivenligi kurallarina gére alinmis 6nlemlerin uygulanmasini saglamak.
Her glin tasitin sag tarafinda yazili bulunan “ Resmi Hizmete Mahsustur” yazisinin saglamhgini
kontrol etmek.

Goreve ¢ikmadan 6nce aracin sag 6n caminda “ Gorevli “ levhasinin yerinde olmasini saglamak.
Arag bakima alindiginda veya herhangi bir par¢a degistiginde ilgi durumu arag bakim defterine
islemek.

Goreve ¢ikmadan ve gorev donisu aracin lastik havalarini, Silecek suyunu, motor yagini,
Sogutma sistemi suyunu, frenlerinin saglam olup olmadigini ve isaret isiklarinin yanip
yanmadigini kontrol etmek. Eksik olan kisimlarini tamamlamak, tarafindan yapilamayanlarin
ise mudurligliimiz kademesinde yapilmasini saglamak.

Madurliglimiz kademesinde yapilamayan bir ariza olmasi durumunda arag birim sefine veya
idari ve Mali isler Sube Muidiiriine haber vererek arizanin giderilmesini saglamak

Gorev ve sorumluluk alanindaki faaliyetlerin mevcut i¢ Kontrol Sisteminin tanim ve
talimatlarina uygun olarak yiriitmek ve etik kurallarina uymak.

Amiri tarafindan verilecek benzeri nitelikteki diger gorevleri yerine getirmek.
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YETKILERI:

= Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklari gergeklestirme yetkisine sahip olmak,

= Gorevlerinin gerektirdigi alet, makine, demirbas ve malzemeleri kullanmak,

EN YAKIN YONETICISi:
= jdari ve Mali isler Muduirii

ALTINDAKi BAGLI i$ UNVANLARI:

BU ISTE CALISANDA ARANAN NITELIKLER:
= 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.

= Tercihen en az lise veya dengi okul mezunu olmak.

Kullandigi arag sinifina ait siirlicli belgesine sahip olmak

= Gorevini geregi gibi yerine getirebilmek icin gerekli is deneyimine sahip olmak.
CALISMA KOSULLARI:
= Normal ¢alisma saatleri icinde goérev yapmak.

= Gerektiginde normal calisma saatleri disinda da goérev yapabilmek.

= Arazi sartlarinda calismak.

= GOrevi geregi seyahat etmek.
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